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1- Servico do Registro do Comércio

1.0 Consulta Viabilidade

De acordo com o art.4® da IN DREI n?15/2013, o nome empresarial atendera aos
principios da veracidade e da novidade e identificara, quando assim exigir a lei, o tipo
juridico da empresa. Nao poderao coexistir, na mesma unidade federativa, dois nomes
Empresariais idénticos ou semelhantes.

O sistema de registro utilizado pela JUCER- é um sistema informatizado que
integra os 6rgaos publicos envolvidos no Registro de Empresas (JUCER, Receita
Federal, SEFIN, Prefeituras)

A IN n%45 no art. 3° estabelece que nos casos de denominacéao social devera ter o
género e a espécie.

A consulta  deve ser  solicitada nos seguintes casos: nas
constituicdes/Inscricdes/atos  constitutivos,  alteracbes de nome  empresarial,
transformacdes, transferéncia de sede, transferéncia/conversao de cartério para JUCER,
abertura da 1¢ filial com sede em outro estado.

Exemplos de Nome Empresarial:

Tipo Empresario:

Nome do Empresario: Marcio de Oliveira Gomes

Pode ser: Marcio de Oliveira Gomes / M de O Gomes / M de O Gomes comércio de
Alimentos.

Tipo LTDA / EIRELL:

Nome dos Socios/ titular: Marcio de Oliveira Gomes e Marcia da Silva Brito

Pode ser Firma ou Razao Social: Gomes & Brito LTDA / Marcio de Oliveira Gomes &
Cia LTDA

Pode ser Denominacao: Oliveira comercio de Alimento LTDA / Gomes comercio de
Alimento LTDA

OBS.: nas empresas tipo EIRELI o nome devera ser seguido da expressdo EIRELI e
pode ser: Denominagao Social, Firma ou Razao Social.

As S/A- deverdo ser seguidas da expressdo Companhia ou S/A (por extenso ou
abreviada)

Usuario: Contabilistas; Empresarios.
Etapas de Processamento:

1° Passo: acessar o portal http://www.empresafacil.ro.gov.br

2° Passo: Escolher a opcéo Inicio/ Prosseguir/ Matriz/Abertura( nos casos de constituicao,
Inscricdo e Ato constitutivo) e/ou Alteracdo (quando for transformacao, alteracao de nome
empresarial) Nos casos de abertura da 1° filial com sede em outra UF e Protegao de
Nome Empresarial a opgéo é Filial / Abertura ( caso for solicitar alteragdo de nome da filial
com sede em outra UF a opcao é Filial/Alteracao)

3¢ Passo: Preencher os dados solicitados, avancar as telas até obter o numero do
Protocolo que serd ROP (- A consulta sera realizada pela JUCER e pela Prefeitura )
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42 Passo: Consultar através do acompanhamento de Processo. Caso a resultado seja

deferido na JUCER e na Prefeitura, devera seguir com o preenchimento do DBE e da
FCN ou RE, se o resultado for indeferido devera reaproveitar a solicitagao.

Observacgoes:

1) Objeto Social: o objeto social informado na Consulta de Viabilidade devera ser
reproduzido fielmente quando do preenchimento do Cadastro Sincronizado no site da
Receita Federal do Brasil.

2) Nome empresarial: Nao podera ser acrescida ao nome empresarial a expressao ME ou
EPP na consulta de viabilidade.

Validade da Consulta: 30 dias uteis

Contato: 69 3216-8612 (/ Consulta Vialidade JUCER) Suporte sobre o sistema Empresa
Facil 69 3216-8600/8601/8609 e-mail:empresafacil.ro.gov.br

Prazo de atendimento: 2 dias Uteis

Custo deste Servico: gratuito

1.1-Servicos: Constituicao, Alteracao e Extincao/Distrato Social

Usuario: Contabilistas; Empresarios.
Procedimentos:

1. Empresario Individual: Requerimento de Empresario, copia autenticada do
documento de identidade do empresario, firma reconhecida nos casos de Inscrigcao
e Extingédo; link do manual (Clique Aqui)

2. Empresa Individual de Responsabilidade Ltda — EIRELI: Ato Constitutivo, Alteragéo
ou Extincdo, cépia autenticada do documento de identidade do Titular e firma
reconhecida na entrada e saida de titularidade e na Extingcdo ; link do manual

(Cligue Aqui)

3. Sociedade Ltda: contrato Social, Alteragdo Contratual ou Distrato Social, copia
autenticada do documento de identidade dos so6cios e firma reconhecida na
entrada e saida bem como no distrato social; link do manual (Clique Aqui)
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4. Sociedade Anbnimas: Ata de Constituicdo, Assembleias Gerais de modificagcdo ou
Ata de Liquidagao/Extingdo; cépia autenticada do documento de identidade dos
diretores; (Clique Aqui)

5. Consorcios de Sociedades: contrato, alteragdo Contratual ou Distrato Social, cépia
dos documentos (Clique Aqui)

6. Grupo de Sociedades: convencao de constituicdo do grupo; atas das assembleias
gerais, ou instrumentos de alteracdo contratual de todas, as sociedades que
tiverem aprovado a constituicdo do grupo;(Clique Aqui)

7. Cooperativas: Ata de Constituicao, Assembléias Gerais de modificacao ou Ata de
liquidacao/extincao; copia autenticada do documento de identidade dos

diretores.(Clique Aqui)

Etapas de Processamento:

1° Passo: Acessar o portal http://www.empresafacil.ro.gov.br

* Nos casos de abertura/constituicdo e alteracdo de nome empresarial / endereco /
atividades econ6mica e transformacéo-( os que necessitam de consulta prévia): a
consulta viabilidade ja deve estar deferida (na JUCER e na Prefeitura) conforme o
item 1.0 deste manual. Para consultar deve escolher a op¢cdo acompanhamento do
Processo - inserir os dados do ROP- clicar na opcao acompanhar.

* Nos casos de alteracdes ( que nao altere o nome empresarial, nem o endereco
e atividades) ou seja que ndo necessite de consulta prévia deve-se ir diretamente
para o passo 2, gerando o DBE e o protocolo nacional (RON) que sera utilizado
posteriormente no portal do empresa facil.

2° Passo: Gerar o documento basico de entrada -DBE no site  (www.redesim.gov.br)
* Nos casos que necessitem de Consulta Previa-devera informar o n® do ROP na
geracao do DBE e depois de gerado prosseguir o preenchimento da FCN / RE-

* Nas solicitacées que nao necessitem de consulta prévia, é gerado primeiramente o
DBE e disponibilizdo o  protocolo nacional (RON) que sera utilizado
posteriormente no portal do empresa facil.

3° Passo: Emitir a Capa de Processo, DARE e o DARF (somente ndo é cobrado no
fechamento/distrato) - pelo sistema Empresa Facil

4° Passo: Redigir o ato a ser arquivado com excecado da empresa individual (pois o
proprio sistema gera o RE) O ato deve ser apresentado em via Unica, ndo usar o verso da
folha, deve ser impresso em cor preta, fonte no minimo 12, no rodapé de todas as folhas
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deve ser reservado um espaco de 05(cinco centimetros) para utilizacdo da chancela
digital (neste espaco devera estar totalmente em branco, de modo que nao podera haver
nenhuma autenticacdo de Cartorio,rubrica, numeracdo de pagina, borda e etc. o
documento ndo pode ter rasuras/emenda, conforme o item 1.2.2 IN DREI 38/2017 e a IN
DREI 03/2013.0 contrato Social, a Alteracdo para sociedade LTDA e o ato constitutivo a
Alteracdo da EIRELI, deverdo conter, no minimo, os seguintes elementos: Titulo ou
cabecalho, predmbulo,corpo do contrato ou do ato Constitutivo, clausulas obrigatérias; e
fecho.E deve ter reconhecimento de assinatura dos: empresarios, sécios, diretores ou
titular, nos casos de aberturas de empresa ou atos de entrada e/ou saida de empresa.

5° Passo: Providenciar cépia autenticada dos documentos pessoais (apenas nos casos
de entrada na empresa ou quando estiver mudando o nome da pessoa) dos:
empresarios,socios, titulares, diretores, administradores,cooperados. Sao aceitos: RG,
carteira Nacional de Habilitagdo CNH(mesmo com data vencida), Carteira de ldentidade
Profissional,Certificado de Reservista, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social —CTPS.
OBS: Os documentos pessoais apresentados pelos estrangeiros devem seguir o disposto
na IN DREI n®34/2017.

6° Passo: Protocolar o processo que pode: ser manual ou eletrénico.

 Manual: deverd ir presencialmente a qualquer escritério ou unidade de
atendimento da JUCER levando: 2 capas de processo (deve estar assinada, sendo
que 1 servird de protocolo), 1 via do ato ou do RE(requerimento eletrbnico)
devidamente assinado, DARE e DARF juntamente com o comprovante de
pagamento, 1 via da copia autenticada dos documentos pessoais.

» Eletronico: Nesta opcdo todos os sécios/administradores/titular/empresario deve
possuir o certificado A3. Escolhe a opgao eletrénico- inseri 0 ato - assina- inseri o
dare, darf e comprovante de pagamento e os documentos necessarios e protocola.

7° Passo: para consultar o processo devera acessar o  portal
http://www.empresafacil.ro.gov.br -2°: acompanhamento de Processo,3°:inseri os dados do
ROP/RON. Caso a resultado seja:

» Deferido/Autenticado - pode imprimir o documento e fazer o download (pois fica
disponivel no sistema apenas por 30 dias),

« Exigéncia- deve ser corrigido no prazo maximo de 30 dias a contar da 1° exigéncia,
e depois da correcao devera ser protocolado novamente.

Contato: Com os Analistas nos casos de processos em exigéncia o unico meio € pelo
menu esclarecer exigéncia. Suporte Empresa Facil(para duvidas do sistema) 69 3216-
8600-8601-8609 / e-mail: empresafacil.ro.gov.br

Custo deste Servico: De acordo com o tipo Juridico: Empresario Individual - R$293,00
Dare e R$ 10,00 o Darf; Eireli e LTDA — R$502,00 Dare e R$ 21,00 o Darf; Cooperativa
R$448,00 Dare e R$ 21,00 o Darf; Empresa Publica, Consorcio e S/A R$ 776,00 Dare e
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R$ 21,00 o Darf. Nos casos de abertura ou alteracao de filiais na UF da sede juntamente

com alteracdo de dados da matriz devera ser pago dois Darfs um para matriz e o outro
por filial no valor de R$10,00

Prazo de atendimento: Empresario Individual, EIRELI, LTDA e Cooperativa- 2 dias Uteis
apos o protocolo; S/A e consorcios e grupos de Sociedades- 5 dias uteis apds o protocolo.

1.2 - Procuracao
Usuario: Contabilistas; Empresarios

Etapas de Processamento (caso a opcao seja de registrar na JUCER):

1° Passo: Acessar o portal http://www.empresafacil.ro.gov.br mesmas opgdes dos item 1.1

2° Passo: Gerar o DARE e a capa de Processo e o ROP

32 Passo: Protocolar a procuracdo: com capa de processo, Dare e o comprovante de
pagamento e a procuragao que pode ser cépia autenticada se for por escritura publica, se
for particular deve ser a original com firma reconhecida.

4°Passo: 6° Passo: para consultar acessa o portal http://www.empresafacil.ro.gov.br -2°
acompanhamento de Processo,3° inseri os dados do ROP.

Contato: 69 3216-8612 (/ Consulta Vialidade JUCER) Suporte sobre o sistema Empresa
Facil 69 3216-8600/8601/8609 e-mail:empresafacil.ro.gov.br

Prazo de atendimento: 2 dias uteis

* A procuragdo particular devera ser aceita desde que tenha poderes especificos
para que o autorgado possa praticar os atos. (com firma reconhecida.

» A procuracéao por escritura publica devera conter os poderes especificos para que o
outorgado possa praticar os atos, bem como devera constar “perante Juntas
Comerciais”, ndo serve poderes para reparticao publica em geral ou autarquias.

» Procuracbes de pessoas fisicas ou juridicas residentes e domiciliadas no exterior
deverao conter poderes especificos para os atos a serem praticados e em especial
“os poderes para receber citacdes e intimacdes em acdes judiciais relacionadas
com a sociedade”

» Entende-se por poderes especificos como aqueles expressamente elencados na
procuracao os quais poderdo ser exercidos pelo outorgado.

 Procuragéo, quando utilizada para representagdo de um ou mais sécios, devera
obrigatoriamente ser outorgada e assinada PELA PESSOA FISICA QUE
DELEGOU OS PODERES-OUTORGANTE - NAO PODENDO SER UTILIZADA A
PROCURACAO FIRMADA EM NOME DA EMPRESA. Os poderes para
representacao sao personalissimos, e devem ser outorgados de pessoa fisica para
pessoa fisica.

. PROCURA(;()ESfIRMADAS EM NOME DA EMPRESA, NAO SERVEM PARA A
REPRESENTACAO DO SOCIO.

Custo deste Servico: R$259,00 Dare
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1.3-Servicos: Documentos de interesse da empresa
Além dos atos de abertura, alteracdes e extincdo, poderao ser arquivados atos ou
documentos que, por determinacdo legal, sejam atribuidos ao Registro Publico de
Empresas desde que nao altere informagdes cadastrais, ou que possam interessar a
sociedade, tais como os constantes dos subitens seguintes:
» Carta de exclusividade, recuperacao judicial e faléncia, decisées judiciais e
administrativas,acordo de socios,arquivamento de balancos e outros que nao
alterem nenhuma informacao cadastral da empresa(pois nao gera o DBE).

Usuario: Contabilistas; Empresarios

Etapas de Processamento:

1° Passo: Acessar o portal http://www.empresafacil.ro.gov.br - escolher a opg¢do outros
servicos da JUNTA COMERCIAL - EVENTOS EXCLUSIVOS - SOLICITAR EVENTOS.
» para ter acesso deve fazer o cadastro em nome de pessoa fisica, inserir o login e a

senha

2° Passo: Solicitar Ato:1° inserir os dados solicitados e avancar; 2° sera disponibilizado o
numero do ROE, o DARE, e a Capa de Processo.

3° Passo: Redigir o ato que deseja arquivar O ato deve ser apresentado em via Unica,
nao usar o verso da folha, deve ser impresso em cor preta, fonte no minimo 12, no
rodapé de todas as folhas deve ser reservado um espaco de 05(cinco centimetros) para
utilizacao da chancela digital (neste espaco devera estar totalmente em branco, de modo
que nao podera haver nenhuma autenticacdo de Cartério,rubrica, numeragéo de pagina,
borda e etc. o documento ndo pode ter rasuras/emenda, conforme o item 1.2.2 IN DREI
38/2017 e a IN DREI 03/2013. Deve ser assinado

4° Passo: Protocolar a solicitacdo - presencialmente em qualquer escritério ou unidade
deatendimento da JUCER levando: 2 capas de processo (deve estar assinada, sendo que
1 servird de protocolo), 1 via do ato devidamente assinados, DARE e comprovante de
pagamento.

52 Passo: Para consultar o andamento € pelo mesmo link e 0 acesso é o0 mesmo, a opgao
€ acompanhar; selecionar o ROE que pode estar:
» Autenticado - solicitacao foi aceita, pode imprimir o documento e fazer o download
(pois fica disponivel no sistema apenas por 30 dias),
» Exigéncia- deve ser corrigido no prazo maximo de 30 dias a contar da 12 exigéncia,
e depois da correcao devera ser protocolado novamente.

OBS.: Caso o evento seja Arquivamento de Balanco Patrimonial-
= & necessario apresentar também além dos documentos para arquivamento,
copia fiel dos termos de abertura e encerramento do livro caso seja fisico e
ja tenha sido autenticado pela JUCER bem como as folhas/paginas dos
apresentados para arquivamento.(termo de cooperacao com o CRC/RO)
=  Se o livro for em forma eletrénica- SPED apresentar o recibo de entrega.
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» Todas as pecas contabeis deve estar assinadas pelo contador e pelo
empresario/titular/sécio administrador/administrador/diretor (lei 6.404/76).

Contato: 69 3216-8612 (Assessoria) 3216-8640 (DRC) 3216-8600(8601) (8609) Suporte
Empresa facil (caso possua dificuldade no sistema / e-mail: empresafacil.ro.gov.br

Custo deste Servico: R$259,00 Dare

Prazo de atendimento: Empresario Individual, EIRELI, LTDA e Cooperativa- 2 dias uteis
apos o protocolo; S/A e consorcios e grupos de Sociedades- 5 dias Uteis apds o protocolo.

OBS.: Filiais s6 poderao solicitar eventos exclusivos se a sede for no estado de
Rondodnia. Caso a sede seja em outra UF e necessite fazer arquivamento que nao
mude informacoes cadastrais da filial instalada aqui na JUCER devera fazer a
solicitacao de forma Manual (para isso devera solicitar autorizacao do DRC )

1.4 Servicos: Livros Mercantis

A autenticacdo dos livros mercantis consiste na verificacdo das informacdes
contidas nos livios das empresas e leiloeiros registrados na Jucer. Todos os livros
obrigatérios e outros de interesse da empresa deverdao ser apresentados a Jucer para
autenticacao.

Usuario: Contabilistas; Empresarios, Leiloeiros, Tradutores

Documentacao Necessaria:
» Ter no maximo 1000 paginas (se for neste formato)
» Ter no maximo 500 folhas (se for neste formato)
» Os livros ndo podem conter, emendas, rasuras ou colagens.
» Certidao profissional do contador, antes do termo de encerramento e numerada;
» Dado referente ao periodo da escrituragéo;
* Nome, fungéo e assinatura do responsavel pela empresa; e

Nome, fungao, numero e sigla do CRC e assinatura do Contabilista;

» Havendo incorregdes nos livros ja registrados e autenticados (desde que sejam
fisicos) as correcoes deverao ser apresentadas como ajustes nos livros
posteriores.

* Nos casos de livros de Leiloeiros, eles sao preenchido somente os termos de
abertura e ndo tem necessidade da a certiddo de regularidade profissional.

Contato: 69 3216-8603 (Atendimento solicitar setor de livros) 3216-8640 (DRC)

Prazo de atendimento: Nao estabelecido por lei. Mais costuma ser de 3 dias Uteis.
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